序号：31

平昌县档案局责任清单（2021年本）
	主体责任

	一、贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策、法律法规，制定全县档案工作规范性文件。
二、负责制定并组织实施全县档案事业发展的中长期规划和年度计划。
三、指导全县档案管理队伍建设，组织全县档案工作人员进行业务培训。
四、监督检查全县各级机关、企事业单位、社会团体的档案工作，依法查处档案违法行为。
五、承办县委、县政府交办的其他事项。


	边界责任

	无


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5082    部门权力清单编号：1    省级权力清单编号：4470   

	权力类型
	行政处罚

	权力名称
	对丢失属于国家所有的档案的处罚

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：检查中发现或者接到举报投诉有丢失属于国家所有的档案或有关部门移送的此类违法案件，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件，案件承办人员及时、全面、客观、公正地调查收集与案件有关的证据，查明事实，必要时可进行现场检查。与当事人有直接利害关系的予以回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：在做出行政处罚决定前，书面告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由、依据、处罚内容，以及当事人享有的陈述权、申辩权或听证权。
5.决定责任：依法需要给予行政处罚的，应制作《档案行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。
6.送达责任：行政处罚决定书在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督当事人在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内部申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可依法采取强制执行或者申请人民法院强制执行。  

8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可处罚法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政执法监督条例》四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5083    部门权力清单编号：2   省级权力清单编号：4471   

	权力类型
	行政处罚

	权力名称
	对擅自提供、抄录、复制、公布属于国家所有的档案的处罚

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：检查中发现或者接到举报投诉有擅自提供、抄录、复制、公布属于国家所有的档案或有关部门移送的此类违法案件，予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：对立案的案件，案件承办人员及时、全面、客观、公正地调查收集与案件有关的证据，查明事实，必要时可进行现场检查。与当事人有直接利害关系的予以回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。

3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：在做出行政处罚决定前，书面告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由、依据、处罚内容，以及当事人享有的陈述权、申辩权或听证权。

5.决定责任：依法需要给予行政处罚的，应制作《档案行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6.送达责任：行政处罚决定书在7日内送达当事人。

7.执行责任：监督当事人在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内部申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可依法采取强制执行或者申请人民法院强制执行。

8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政执法监督条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5084    部门权力清单编号：3   省级权力清单编号：4472   

	权力类型
	行政处罚

	权力名称
	对篡改、损毁、伪造档案或者擅自销毁档案的处罚

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：检查中发现或者接到举报投诉有篡改、损毁、伪造档案或者擅自销毁档案或有关部门移送的此类违法案件，予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：对立案的案件，案件承办人员及时、全面、客观、公正地调查收集与案件有关的证据，查明事实，必要时可进行现场检查。与当事人有直接利害关系的予以回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。

3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：在做出行政处罚决定前，书面告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由、依据、处罚内容，以及当事人享有的陈述权、申辩权或听证权。

5.决定责任：依法需要给予行政处罚的，应制作《档案行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6.送达责任：行政处罚决定书在7日内送达当事人。

7.执行责任：监督当事人在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内部申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可依法采取强制执行或者申请人民法院强制执行。

8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政执法监督条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5085    部门权力清单编号：4   省级权力清单编号：4473   

	权力类型
	行政处罚

	权力名称
	对买卖或者非法转让属于国家所有的档案的处罚

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：检查中发现或者接到举报投诉有买卖或者非法转让属于国家所有的档案或有关部门移送的此类违法案件，予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：对立案的案件，案件承办人员及时、全面、客观、公正地调查收集与案件有关的证据，查明事实，必要时可进行现场检查。与当事人有直接利害关系的予以回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。

3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：在做出行政处罚决定前，书面告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由、依据、处罚内容，以及当事人享有的陈述权、申辩权或听证权。

5.决定责任：依法需要给予行政处罚的，应制作《档案行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6.送达责任：行政处罚决定书在7日内送达当事人。

7.执行责任：监督当事人在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内部申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可依法采取强制执行或者申请人民法院强制执行。

8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政执法监督条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5086    部门权力清单编号：5   省级权力清单编号：4474   

	权力类型
	行政处罚

	权力名称
	对将档案出卖、赠送给外国人或者外国组织的处罚

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：检查中发现或者接到举报投诉有将档案出卖、赠送给外国人或者外国组织的或有关部门移送的此类违法案件，予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：对立案的案件，案件承办人员及时、全面、客观、公正地调查收集与案件有关的证据，查明事实，必要时可进行现场检查。与当事人有直接利害关系的予以回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。

3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：在做出行政处罚决定前，书面告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由、依据、处罚内容，以及当事人享有的陈述权、申辩权或听证权。

5.决定责任：依法需要给予行政处罚的，应制作《档案行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6.送达责任：行政处罚决定书在7日内送达当事人。

7.执行责任：监督当事人在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内部申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可依法采取强制执行或者申请人民法院强制执行。

8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政执法监督条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5087    部门权力清单编号：6   省级权力清单编号：249   

	权力类型
	行政检查

	权力名称
	对档案法律法规贯彻实施情况的监督检查

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.检查责任：组织开展法律法规贯彻实施情况的监督检查。

2.处置责任：对违反档案法律法规规定的，根据情节轻重发出《档案执法监督检查通知书》或《违法行为处理通知书》。

3.信息公开责任：按照《中华人民共和国政府信息公开条例》的规定，办理公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政执法监督条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5088    部门权力清单编号：7   省级权力清单编号：109   

	权力类型
	行政奖励

	权力名称
	对在档案收集、整理、保护、利用等方面做出突出贡献的单位和个人给予表彰、奖励

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.制定方案责任：在征求相关部门意见基础上，科学制定表彰方案。

2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行初审。

3.审核公示责任：对符合条件的推荐对象进行审核，并报提请市人民政府研究审定，并进行公示。

4.表彰责任：按照程序报请市政府，以市政府名义表彰。

5.其他责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5089    部门权力清单编号：8  省级权力清单编号：301  

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	销毁国有企业资产与产权变动档案备案

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.受理责任：受理销毁国有企业资产与产权变动档案备案的申请，一次性告知补正材料、不予受理的应当告知理由，并出具书面回执。

2.审查责任：对申请人提交的备案申请材料及时进行初审，并提出初审意见。

3.决定责任：申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式的，作出书面予以备案决定，不予备案的，告知理由。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5090    部门权力清单编号：9  省级权力清单编号：302  

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	违反档案法律法规造成档案损失的责令赔偿

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：发现涉嫌违反档案法律法规造成档案损失的行为或有关部门移送的此类违法案件，予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：指派专门人员负责调查取证，档案执法人员不能少于两人，与当事人有直接利害关系的予以回避，调查时应当出示档案行政执法证件，允许当事人陈述和申辩。

3.审查责任：对调查结果进行审查，提出处理意见。

4.决定责任：对档案损失进行鉴定，根据鉴定结果依法作出责令赔偿损失决定。

5.执行责任：按照决定督促当事人在法定期限内履行赔偿责任。当事人在法定期限内不申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可依法采取强制措施或者申请人民法院强制执行。

6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5091    部门权力清单编号：10  省级权力清单编号：304 

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对重点建设项目（工程）档案的验收

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理的，应当告知理由）。

2.审查责任：对申请材料进行审查，提出审查意见。

3.验收责任：组成项目档案验收组，按规定程序进行预验和验收，并形成预验和验收意见。

4.决定责任：项目档案验收组半数以上成员同意验收的为合格，并由项目档案验收组出具验收意见（不合格的，应当告知理由，提出整改意见，限期整改）。

5.送达备案责任：制发批复文件并及时送达申请验收单位，并将验收结果报上级档案行政管理部门备案。

6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5092   部门权力清单编号：11  省级权力清单编号：306

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对重大活动档案延期移交的审查

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.受理责任：对符合规定的申请材料予以受理，对申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次性书面告知申请人需要补正的全部内容，不予受理的，告知理由。

2.审查责任：对申请材料进行审核并提出具体审核意见。

3.决定责任：决定核准与不核准（不核准的，应当告知理由）。

4.送达责任：制发文件，按照相关法律法规要求送达当事人。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5093   部门权力清单编号：12  省级权力清单编号：307

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对国家机关及其工作人员侵占或损坏国家档案馆建设用地、馆舍、设施设备的，或者擅自改变国家档案馆功能和用途的责令限期改正

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：对国家机关及其工作人员侵占或损坏国家档案馆建设用地、馆舍、设施设备的，或者擅自改变国家档案馆功能和用途的行为予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：指派专门人员负责调查取证，档案执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，允许当事人陈述和申辩。

3.决定责任：根据调查事实，依法作出责令限期改正的决定。

4.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5094  部门权力清单编号：13  省级权力清单编号：309

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对国有企业文件材料归档范围和保管期限表的审查

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料；审核申请单位所提交的申请材料，符合受理条件的当场受理，材料不完整的须一次性告知补正材料。

2.审查责任：对材料进行审核，对照归档范围和保管期限表提出初步意见。

3.决定责任：5个工作日内作出通过或不通过的审查意见，5个工作日不能答复的，经负责人批准，可以延长5个工作日，并将延长期限的理由告知申请人。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5095  部门权力清单编号：14  省级权力清单编号：

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对不按规定归档或者不按期移交档案，被责令改正而拒不改正的行为的查处

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：对“不按规定归档或者不按期移交档案，被责令改正而拒不改正的”行为予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：指派专门人员负责调查取证，档案执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，允许当事人陈述和申辩。

3.决定责任：根据调查事实，依法作出责令限期改正的决定。

4.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5096  部门权力清单编号：15  省级权力清单编号：

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对不按规定向社会开放、提供利用档案的行为的查处

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：对“不按规定向社会开放、提供利用档案的”行为予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：指派专门人员负责调查取证，档案执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，允许当事人陈述和申辩。

3.决定责任：根据调查事实，依法作出责令限期改正的决定。

4.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5097  部门权力清单编号：16  省级权力清单编号：

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对明知存在档案安全隐患而不采取补救措施，造成档案损毁、灭失，或者存在档案安全隐患被责令限期整改而逾期未整改的行为的查处

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：对“明知存在档案安全隐患而不采取补救措施，造成档案损毁、灭失，或者存在档案安全隐患被责令限期整改而逾期未整改的”行为予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：指派专门人员负责调查取证，档案执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，允许当事人陈述和申辩。

3.决定责任：根据调查事实，依法作出责令限期改正的决定。

4.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5098  部门权力清单编号：17  省级权力清单编号：

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对发生档案安全事故后，不采取抢救措施或者隐瞒不报、拒绝调查的行为的查处

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：对“发生档案安全事故后，不采取抢救措施或者隐瞒不报、拒绝调查的”行为予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：指派专门人员负责调查取证，档案执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，允许当事人陈述和申辩。

3.决定责任：根据调查事实，依法作出责令限期改正的决定。

4.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	


平昌县档案局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：5099  部门权力清单编号：18  省级权力清单编号：

	权力类型
	其他行政权力

	权力名称
	对档案工作人员玩忽职守，造成档案损毁、灭失的行为的查处

	责任主体
	平昌县档案局

	责任事项
	1.立案责任：对“档案工作人员玩忽职守，造成档案损毁、灭失的”行为予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：指派专门人员负责调查取证，档案执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，允许当事人陈述和申辩。

3.决定责任：根据调查事实，依法作出责令限期改正的决定。

4.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政处罚法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6222005

	备    注
	




