序号：5

平昌县司法局责任清单（2021年本）
	主体责任

	无


	边界责任

	无


  平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1182    部门权力清单编号：1    省级权力清单编号： 122

	权力类型
	行政许可

	权力名称
	公证员执业、变更许可

	责任主体
	行政复议与应诉股（行政审批）

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理，不予受理应当告知理由。

2.审查责任：按照规定对所提供的书面申请材料进行审查，提出初审意见，报上级司法行政机关审核。

3.通知、发放责任：及时将上级司法行政机关的许可决定通知申请人，并代上级司法行政机关发放许可证。

4.事后监管责任：按照相关法律法规规章规定，将公证员执业变更情况报上级司法行政机关核准。

5.核实责任：对新申请执业公证员无故意犯罪或职务过失犯罪记录承诺定期到公安机关查询核实；核实公证员的任职职业经历。

6.其他责任：法律法规规章以及上级规范性文件规定应履行的其他责任。

	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1183    部门权力清单编号：2    省级权力清单编号： 126

	权力类型
	行政许可

	权力名称
	公证机构设立、变更

	责任主体
	行政复议与应诉股（行政审批）

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理，不予受理应当告知理由。

2.审查责任：按照规定对所提供的书面申请材料进行审查，提出初审意见，报上级司法行政机关审核。

3.通知、发放责任：及时将上级司法行政机关的许可决定通知申请人，并代上级司法行政机关发放许可证和行政许可决定书。

4.事后监管责任：按照相关法律法规规章规定，对公证机构成立后发生的变更事项向上级司法行政机关报送备案。

5.其他责任：法律法规规章以及上级规范性文件规定应履行的其他责任。

	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1184    部门权力清单编号：3    省级权力清单编号：  127

	权力类型
	行政许可

	权力名称
	基层法律服务工作者执业、变更、注销许可

	责任主体
	行政复议与应诉股（行政审批）

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理，不予受理应当告知理由。

2.审查责任：按照规定对所提供的书面申请材料进行审查，提出初审意见，报上级司法行政机关审核。

3.通知、发放责任：及时将上级司法行政机关的许可决定通知申请人，并代上级司法行政机关发放许可证和行政许可决定书。

4.事后监管责任：按照相关法律法规规章规定，对基层法律服务工作者的执业变更情况向上级司法行政机关报送备案。

5.其他责任：法律法规规章以及上级规范性文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1185    部门权力清单编号：4    省级权力清单编号：868   

	权力类型
	行政处罚

	权力名称
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者违法行为的处罚

	责任主体
	公共法律服务管理股

	责任事项
	1.立案责任: 发现或获知基层法律服务所、基层法律服务工作者有违反《四川省基层法律服务条例》、《基层法律服务所管理办法》、《基层法律服务工作者管理办法》相关规定的违法行为，进行初步调查，收集相关证据，决定是否立案。

2.调查责任：对已经立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于2人，调查时应出示证件，允许当事人辩解。

3.审查责任：审查案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩，提出处理意见。

4.告知责任：做出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人。

5.决定责任：制作《行政处罚决定书》，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6.送达责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。

7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，执行行政处罚。

8.其他责任：法律法规规章文件规定的应履行的其他责任。

	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1186    部门权力清单编号：5    省级权力清单编号： 56

	权力类型
	行政检查

	权力名称
	对司法鉴定机构、司法鉴定人的监督检查

	责任主体
	公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：对司法鉴定机构、司法鉴定人执业情况开展定期或不定期监督检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。



	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1187    部门权力清单编号：6    省级权力清单编号： 57  

	权力类型
	行政检查

	权力名称
	对公证机构、公证员的监督检查

	责任主体
	公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：对公证机构、公证员执业情况开展定期或不定期监督检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。



	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号： 1188   部门权力清单编号：7    省级权力清单编号：  58

	权力类型
	行政检查

	权力名称
	对律师事务所、律师执业的监督检查

	责任主体
	公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：对律师事务所、律师执业情况开展定期或不定期监督检查。

2.处置责任：根据检查律师事务所情况，分类依法采取相应的处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1189    部门权力清单编号： 8   省级权力清单编号： 59  

	权力类型
	行政检查

	权力名称
	对基层法律服务所的监督检查

	责任主体
	公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：采取定期、不定期的方式对基层法律服务所进行日常检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1190    部门权力清单编号：9    省级权力清单编号：   60

	权力类型
	行政检查

	权力名称
	对基层法律服务工作者的监督检查

	责任主体
	公共法律服务管理股

	责任事项
	1.检查责任：采取定期、不定期的方式对对基层法律服务工作者进行日常检查。

2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号： 1191   部门权力清单编号： 10   省级权力清单编号： 21

	权力类型
	行政奖励

	权力名称
	对人民调解委员会和人民调解员的表彰奖励

	责任主体
	人民参与和促进法治股

	责任事项
	1.制定方案责任：按照表彰奖励要求，结合全县人民调解委员会和人民调解员工作开展情况，科学制定表彰奖励方案。

2.组织推荐责任：按照表彰奖励方案受理表彰奖励申请和初审，认为符合表彰奖励条件的，应当负责组织推荐。

3.审核公示责任：按照表彰奖励方案负责对推荐对象进行审核，认为符合表彰奖励条件，拟表彰奖励的，视情况决定是否予以公示。

4.表彰责任：按照程序报县政府批准后,以县人民政府名义进行表彰。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1192    部门权力清单编号：11    省级权力清单编号：  22

	权力类型
	行政奖励

	权力名称
	对法律援助服务机构和法律援助人员的表彰奖励

	责任主体
	公共法律服务管理股

	责任事项
	1.制定方案责任：按照表彰奖励要求，科学制定表彰奖励方案。

2.组织推荐责任：按照表彰奖励方案受理表彰奖励申请和初审，认为符合表彰奖励条件的，应当负责组织推荐。

3.审核公示责任：按照表彰奖励方案负责对推荐对象进行审核，认为符合表彰奖励条件，拟表彰奖励的，视情况决定是否予以公示。

4.表彰责任：按照表彰奖励方案和有关规定予以表彰奖励。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1193    部门权力清单编号：12    省级权力清单编号： 24

	权力类型
	行政奖励

	权力名称
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者的表彰奖励

	责任主体
	公共法律服务管理股

	责任事项
	1.制定方案责任：按照表彰奖励要求，科学制定表彰奖励方案。

2.组织推荐责任：严格按照表扬方案规定的条件、程序，组织推荐工作。

3.审核公示责任：对推荐对象送局政治部备案，并进行公示。

4.表彰责任：按照程序报局党委批准，以县司法局名义表扬并进行公示。

5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1194    部门权力清单编号：13    省级权力清单编号：   

	权力类型
	行政给付

	权力名称
	对公民法律援助申请的审批

	责任主体
	法律援助中心

	责任事项
	1.受理责任：受理或不予受理法律援助申请人，并一次性告之需补充提供的相关材料或者不予受理理由。

2.审查责任：审查法律援助申请人提交的申请材料。

3.决定责任：对符合法律援助条件的，法律援助机构应当及时决定提供法律援助；对不符合法律援助条件的，应当书面告知申请人理由。 

4.事后监管责任：加强对办理法律援助案件的监督管理，对已办结案件进行评审。

5.其他法律法规政策规定应履行的责任。

	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1195    部门权力清单编号：14    省级权力清单编号：

	权力类型
	行政给付

	权力名称
	法律援助补贴发放

	责任主体
	法律援助中心

	责任事项
	1.受理责任：受理或不予受理法律援助承办人法律援助办案津贴给付申请，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录。

2.审查责任：审查法律援助承办人提交的结案材料。

3.上报责任：将法律援助承办人办结的法律援助案件上报至县司法局核定。

4.决定责任：根据县司法局核定，制作案件补贴发放表。

5.公示责任：将办案补贴发放文件公示于法律援助中心接待大厅公示栏上，接受承办律师、群众的监督。

6.事后监管责任：加强资金监管，确保专款专用。

7.其他法律法规政策规定应履行的责任。

	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1196    部门权力清单编号： 15   省级权力清单编号：

	权力类型
	行政给付

	权力名称
	人民调解员补贴发放

	责任主体
	人民参与和促进法治股

	责任事项
	1.收集整理案件材料：村（居）、乡（镇）、街道人民调解委员会收集整理有关材料，由相应的司法所负责初步审核后报司法局；县级人民调解委员会、各行业人民调解委员会收集整理有关材料，直接报司法局；

2.审核上报责任：审核有关材料并列出补助案件清单；

3.决定发放责任：审核之后，进行发放；

4.其他法律法规规章规定应履行的责任。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/


平昌县司法局责任清单（2021年本）
	序    号
	责任清单编号：1197    部门权力清单编号： 16   省级权力清单编号：   

	权力类型
	行政给付

	权力名称
	人民调解员因从事工作致伤残、牺牲的救助、抚恤

	责任主体
	人民参与和促进法治股

	责任事项
	1.接收责任：提出救助抚恤申请，接收相关申请材料。

2.审查和决定责任：审查收到的申请材料，并报县司法局。

3.给付责任：因从事调解工作致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府应当提供必要的医疗、生活救助；在人民调解工作岗位上牺牲的人民调解员，其配偶、子女按照国家规定享受抚恤和优待。



	追责及免责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0827-6229655

	备    注
	办理指南详见：http://www.sczwfw.gov.cn/





